
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PROTOCOLLI DI SICUREZZA  

E 

PROCEDURE DI EVACUAZIONE 

a.s. 2023/24 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

APIC83600E - AD5EC5A - REGISTRO PROTOCOLLO - 0010734 - 17/10/2023 - VI.9 - I



 

PROTOCOLLO DI SICUREZZA PER ALUNNI – INFANZIA 

PROCEDURA di EVACUAZIONE 

In caso di emergenza gli alunni non hanno compiti specifici, ma comunque dovranno aiutare 

l’organizzazione dell’emergenza a svolgere il proprio compito, comportandosi in maniera 

appropriata. 

Nel caso in cui al momento dell’emergenza non ci si trovi nella propria aula, appena possibile 

bisognerà ritornarci (es. uscita per il bagno, se invece si è in un ufficio della scuola (Presidenza, 

Ufficio Didattica….) ci si dovrà affidare al personale presente. In qualsiasi caso è obbligatorio 

comunicare al docente in aula con precisione, quando ci si allontana, dove si è diretti, ed è sempre 

vietato girare per la scuola. 

 
 

INCENDIO 

 

 

TERREMOTO 

 

Si ricorda che in caso di incendio le strutture 

sono certificate per mantenere la propria il  

tempo è sufficiente perchè le persone preposte 

organizzino l’eventuale evacuazione o gli 

addetti antincendio intervengano per sedare le 

fiamme 

 

 

Proteggersi dalla possibile caduta di oggetti 

dall’alto posizionandosi sotto i banchi e la 

cattedra, in mancanza dei quali appoggiarsi 

alle pareti dove non ci sono le finestre 

 

Potrebbe essere necessario l’evacuazione solo 

di parte della struttura (incendio circoscritto), 

in questo caso attendere le informazioni che 

verranno comunicate dal personale autorizzato 

(personale di piano) 

 

 

Prepararsi ad una evacuazione tranquilla e 

organizzata. Disporsi su di un'unica fila, 

appoggiando le mani sulle spalle del 

compagno che è davanti, ricordarsi che se si 

scendono le scale bisogna lasciare il 

compagno. 

 

 

Prepararsi ad una evacuazione tranquilla e 

organizzata. Disporsi su di un'unica fila, 

appoggiando le mani sulle spalle del 

compagno che è davanti, ricordarsi che se si 

scendono le scale bisogna lasciare il 

compagno. 

 

 

Attendere il segnale di evacuazione, che deve 

essere sempre autorizzato dalla dirigenza 

scolastica o dal preposto 

 

Attendere il segnale di evacuazione, che deve 

essere sempre autorizzato dalla dirigenza 

scolastica o dal preposto 

 

 

Nessuna iniziativa propria è consentita 

 

Nessuna iniziativa propria è consentita 

 

Non è consentito portare con se durante 

l’evacuazione nessun oggetto che possa 

ostacolare il deflusso (zaini, borse, pc..), e 

non bisogna in nessun modo utilizzare o far 
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utilizzare cellulari durante il deflusso delle 

persone 

 

 

Non è consentito portare con sè durante 

l’evacuazione nessun oggetto che possa 

ostacolare il deflusso (zaini, borse, pc..), e 

non bisogna in nessun modo utilizzare 

cellulari durante il deflusso delle persone 

 

 

Uscendo dall’aula non intralciare il deflusso 

eventuale di altre classi ed attendere che ci 

sia sufficiente spazio per immettersi sia in 

direzione dell’uscita di sicurezza sia per 

l’eventuale accesso alle scale di emergenza 

 

Uscendo dall’aula non intralciare il deflusso 

eventuale di altre classi ed attendere che ci 

sia sufficiente spazio per immettersi sia in 

direzione dell’uscita di sicurezza sia per 

l’eventuale accesso alle scale di emergenza 

 

 

Non correre e mantenere un’andatura 

tranquilla e a passo costante 

 

Non correre e mantenere un’andatura 

tranquilla e a passo costante 

 

 

In caso di inciampo aiutare le persone in 

difficoltà 

 

In caso di inciampo aiutare le persone in 

difficoltà 

 

 

Quando si arriva al punto di ritrovo evitare di 

fermarsi all’ingresso dello stesso per 

facilitare l’arrivo di chi segue 

 

 

Quando si arriva al punto di ritrovo evitare di 

fermarsi all’ingresso dello stesso per 

facilitare l’arrivo di chi segue 

 

 

Non allontanarsi mai dai propri compagni 

 

Non allontanarsi mai dai propri compagni 

 

 

Attendere comunicazioni ufficiali da parte 

del personale addetto 

 

Attendere comunicazioni ufficiali da parte del personale addetto 

 

 

L’R.S.P.P. ing. Claudio Ciotola 
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PROTOCOLLO DI SICUREZZA PER ALUNNI – PRIMARIA E SECONDARIA 

PROCEDURA di EVACUAZIONE 

In caso di emergenza gli alunni non hanno compiti specifici, ma comunque dovranno aiutare 

l’organizzazione dell’emergenza a svolgere il proprio compito, comportandosi in maniera 

appropriata.  
 

 

INCENDIO 

 

 

TERREMOTO 

 

Nel caso in cui al momento dell’emergenza 

non ci si trovi nella propria aula, appena 

possibile bisognerà ritornarci (es. uscita per 

il bagno), se invece si è in un ufficio della 

scuola (Presidenza, Ufficio Didattica….) ci si 

dovrà affidare al personale presente. In 

qualsiasi caso è obbligatorio comunicare al 

docente in aula con precisione, quando ci si 

allontana, dove si è diretti, ed è sempre 

vietato girare per la scuola. 

 

 

Proteggersi dalla possibile caduta di oggetti 

dall’alto posizionandosi sotto i banchi e la 

cattedra, in mancanza dei quali appoggiarsi 

alle pareti dove non ci sono le finestre 

 

Si ricorda che in caso di incendio le strutture 

sono certificate per mantenere la propria 

integrità strutturale, il tempo è sufficiente 

perchè le persone preposte organizzino 

l’eventuale evacuazione o gli addetti 

antincendio intervengano per sedare le 

fiamme 

 

 

Prepararsi ad una evacuazione tranquilla e 

organizzata. Disporsi su due file. 

 

Potrebbe essere necessario l’evacuazione solo 

di parte della struttura, in questo caso 

attendere le informazioni che verranno 

comunicate dal personale autorizzato 

(personale di piano) 

 

 

Attendere il segnale di evacuazione, che deve 

essere sempre autorizzato dalla dirigenza 

scolastica o dal preposto 

 

Prepararsi ad una evacuazione tranquilla e 

organizzata. Disporsi su due file. 

 

 

Nessuna iniziativa propria è consentita 

 

Attendere il segnale di evacuazione, che deve 

essere sempre autorizzato dalla dirigenza 

scolastica o dal preposto 

 

 

Non è consentito portare con se durante 

l’evacuazione nessun oggetto che possa 

ostacolare il deflusso (zaini, borse, pc..), e 

non bisogna in nessun modo utilizzare o far 

utilizzare cellulari durante il deflusso delle 

persone 

 

 

Nessuna iniziativa propria è consentita 
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Uscendo dall’aula non intralciare il deflusso 

eventuale di altre classi ed attendere che ci 

sia sufficiente spazio per immettersi sia in 

direzione dell’uscita di sicurezza sia per 

l’eventuale accesso alle scale di emergenza 

 

 

Non è consentito portare con se durante 

l’evacuazione nessun oggetto che possa 

ostacolare il deflusso (zaini, borse, pc..), e 

non bisogna in nessun modo utilizzare 

cellulari durante il deflusso delle persone 

 

 

Non correre e mantenere un’andatura 

tranquilla e a passo costante 

 

Uscendo dall’aula non intralciare il deflusso 

eventuale di altre classi ed attendere che ci 

sia sufficiente spazio per immettersi sia in 

direzione dell’uscita di sicurezza sia per 

l’eventuale accesso alle scale di emergenza 

 

 

In caso di inciampo aiutare le persone in 

difficoltà 

 

Non correre e mantenere un’andatura 

tranquilla e a passo costante 

 

 

Quando si arriva al punto di ritrovo evitare 

di fermarsi all’ingresso dello stesso per 

facilitare l’arrivo di chi segue 

 

 

In caso di inciampo aiutare le persone in 

difficoltà 

 

 

Non allontanarsi mai dai propri compagni 

 

Quando si arriva al punto di ritrovo evitare 

di fermarsi all’ingresso dello stesso per 

facilitare l’arrivo di chi segue 

 

 

Attendere comunicazioni ufficiali da parte 

del personale addetto 

 

Non allontanarsi mai dai propri compagni 

 

 

 

Attendere comunicazioni ufficiali da parte del personale addetto 

 

 

L’R.S.P.P. ing. Claudio Ciotola 
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PROTOCOLLO DI SICUREZZA PER DOCENTI - INFANZIA 

 

PROCEDURA di EVACUAZIONE 

 

Il compito principale del docente in caso di una emergenza è garantire al massimo l’incolumità dei 

ragazzi e prevenire eventuali comportamenti sconsiderati dovuti al panico.  

Nel caso in cui al momento dell’emergenza non ci si trovi nel nella propria aula, appena possibile 

bisognerà raggiungerlo (es. cambio d’ora).  
 

 

INCENDIO 

 

 

TERREMOTO 

 

Nel caso in cui il docente appartenesse ad un 

gruppo per l’emergenza (antincendio e primo 

soccorso) appena terminata la procedura di 

evacuazione con la propria classe, affiderà i 

ragazzi a personale libero (non impegnato con 

altre classi) e si recherà all’ingresso principale 

della scuola per eventuali operazioni di 

soccorso. 

 

 

Proteggersi dalla possibile caduta di oggetti 

dall’alto posizionandosi sotto i banchi e la 

cattedra, in mancanza appoggiarsi a pareti 

non perimetrali 

 

Si ricorda che in caso di incendio le strutture 

sono certificate per mantenere la propria 

integrità strutturale, il tempo è sufficiente 

perchè le persone preposte organizzino 

l’eventuale evacuazione o gli addetti 

antincendio intervengano per sedare le 

fiamme 

 

 

Controllare che tutti i ragazzi siano in classe e 

pronti all’eventuale evacuazione 

 

Potrebbe essere necessario l’evacuazione solo 

di parte della struttura (incendio localizzato), 

in questo caso attendere le informazioni che 

verranno comunicate dal personale autorizzato 

(personale di piano e tecnici di laboratorio) 

 

 

Far preparare i ragazzi, mantenendo sotto 

controllo il panico, ad una evacuazione 

tranquilla e organizzata. Disporre gli 

alunni su unica fila, facendo appoggiare le 

mani sulle spalle del compagno che lo 

precede. In prossimità delle scale far 

lasciare il compagno. 

 

 

Controllare che tutti i ragazzi siano in classe e 

pronti all’eventuale evacuazione 

 

Prendere il foglio dei nominativi degli alunni 

della classe e controllare quale sia la via di 

fuga prevista per l’aula dove ci si trova 

 

 

Far preparare i ragazzi, mantenendo sotto 

controllo il panico, ad una evacuazione 

tranquilla e organizzata. Disporre gli 

alunni su unica fila, facendo appoggiare le 

mani sulle spalle del compagno che lo 

precede. In prossimità delle scale far 

lasciare il compagno. 

 

Attendere il segnale di evacuazione, che deve 

essere sempre autorizzato dalla dirigenza 

scolastica o dal preposto di plesso 
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Prendere il foglio dei nominativi degli alunni 

della classe e controllare quale sia la via di 

fuga prevista per l’aula dove ci si trova 

 

 

Nessuna iniziativa propria è consentita 

 

Attendere il segnale di evacuazione, che deve 

essere sempre autorizzato dalla dirigenza 

scolastica o dal preposto di plesso 

 

 

Non è consentito portare con se durante 

l’evacuazione nessun oggetto che possa 

ostacolare il deflusso (zaini, borse, pc..), e 

non bisogna in nessun modo utilizzare o far 

utilizzare cellulari durante il deflusso delle 

persone 

 

 

Nessuna iniziativa propria è consentita 

 

Se in classe sono presenti più docenti 

almeno uno si disporrà avanti ed uno 

dietro. In caso di unico docente si disporrà 

davanti. Uscendo dall’aula non intralciare il 

deflusso eventuale di altre classi ed attendere 

che ci sia sufficiente spazio per immettersi 

in direzione dell’uscita di sicurezza o delle 

scale di emergenza 

 

 

Non è consentito portare con se durante 

l’evacuazione nessun oggetto che possa 

ostacolare il deflusso (zaini, borse, pc..), e 

non bisogna in nessun modo utilizzare o far 

utilizzare cellulari durante il deflusso delle 

persone 

 

 

Non correre e mantenere un’andatura 

tranquilla e a passo costante 

 

Se in classe sono presenti più docenti 

almeno uno si disporrà avanti ed uno 

dietro. In caso di unico docente si disporrà 

davanti. Uscendo dall’aula non intralciare il 

deflusso eventuale di altre classi ed attendere 

che ci sia sufficiente spazio per immettersi 

in direzione dell’uscita di sicurezza o delle 

scale di emergenza 

 

 

In caso di inciampo aiutare le persone in 

difficoltà 

 

Non correre e mantenere un’andatura 

tranquilla e a passo costante 

 

 

Quando si arriva al punto di ritrovo evitare 

di fermarsi all’ingresso dello stesso per 

facilitare l’arrivo di chi segue 

 

In caso di inciampo aiutare le persone in 

difficoltà 

 

 

Appena la situazione lo permette controllare 

se tutti i ragazzi presenti in aula siano riusciti 

a raggiungere il luogo di sicurezza 
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Quando si arriva al punto di ritrovo evitare 

di fermarsi all’ingresso dello stesso per 

facilitare l’arrivo di chi segue 

 

Segnare sul foglio eventuali ragazzi non 

presenti al contrappello e avvisare 

immediatamente il gruppo di primo 

soccorso 

 

 

Appena la situazione lo permette controllare 

se tutti i ragazzi presenti in aula siano riusciti 

a raggiungere il luogo di sicurezza 

 

 

Consegnare in qualsiasi caso il foglio della 

classe al rappresentante della dirigenza 

presente nella zona sicura (d.s., d.s.g.a., 

vicaria…..) 

 

Segnare sul foglio eventuali ragazzi non 

presenti al contrappello e avvisare 

immediatamente il gruppo di primo 

soccorso 

 

 

Attendere comunicazioni ufficiali da parte 

del personale addetto 

 

Consegnare in qualsiasi caso il foglio della 

classe al rappresentante della dirigenza 

presente nella zona sicura (d.s., d.s.g.a., 

vicaria…..) 

 

 

 

 

Attendere comunicazioni ufficiali da parte del personale addetto 

 

 

 

L’R.S.P.P. ing. Claudio Ciotola 
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PROTOCOLLO DI SICUREZZA PER DOCENTI – PRIMARIA E SECONDARIA 

 

PROCEDURA di EVACUAZIONE 

 

Il compito principale del docente in caso di una emergenza è garantire al massimo l’incolumità 

dei ragazzi e prevenire eventuali comportamenti sconsiderati dovuti al panico.  

Nel caso in cui al momento dell’emergenza non ci si trovi nel nella propria aula, appena possibile 

bisognerà raggiungerla (es. cambio d’ora).  
 

 

INCENDIO 

 

 

TERREMOTO 

 

Nel caso in cui il docente appartenesse ad un 

gruppo per l’emergenza (antincendio e primo 

soccorso) appena terminata la procedura di 

evacuazione con la propria classe, affiderà i 

ragazzi a personale libero (non impegnato con 

altre classi) e si recherà all’ingresso principale 

della scuola per eventuali operazioni di 

soccorso. 

 

 

Proteggersi dalla possibile caduta di oggetti 

dall’alto posizionandosi sotto i banchi e la 

cattedra, in mancanza appoggiarsi a pareti 

non perimetrali 

 

Si ricorda che in caso di incendio le strutture 

sono certificate per mantenere la propria 

integrità strutturale, il tempo è sufficiente 

perchè le persone preposte organizzino 

l’eventuale evacuazione o gli addetti 

antincendio intervengano per sedare le 

fiamme 

 

 

Controllare che tutti i ragazzi siano in classe e 

pronti all’eventuale evacuazione 

 

Potrebbe essere necessario l’evacuazione solo 

di parte della struttura (incendio localizzato), 

in questo caso attendere le informazioni che 

verranno comunicate dal personale autorizzato 

(personale di piano e tecnici di laboratorio) 

 

 

Far preparare i ragazzi, mantenendo sotto 

controllo il panico, ad una evacuazione 

tranquilla e organizzata. Disporre gli 

alunni su due file 

 

 

Controllare che tutti i ragazzi siano in classe e 

pronti all’eventuale evacuazione 

 

Prendere il foglio dei nominativi degli alunni 

della classe e controllare quale sia la via di 

fuga prevista per l’aula dove ci si trova 

 

 

Far preparare i ragazzi, mantenendo sotto 

controllo il panico, ad una evacuazione 

tranquilla e organizzata. Disporre gli 

alunni su due file 

 

 

Attendere il segnale di evacuazione, che deve 

essere sempre autorizzato dalla dirigenza 

scolastica o dal preposto di plesso 

 

Prendere il foglio dei nominativi degli alunni 

della classe e controllare quale sia la via di 

fuga prevista per l’aula dove ci si trova 

 

Nessuna iniziativa propria è consentita 
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Attendere il segnale di evacuazione, che deve 

essere sempre autorizzato dalla dirigenza 

scolastica o dal preposto di plesso 

 

 

Non è consentito portare con se durante 

l’evacuazione nessun oggetto che possa 

ostacolare il deflusso (zaini, borse, pc..), e 

non bisogna in nessun modo utilizzare o far 

utilizzare cellulari durante il deflusso delle 

persone 

 

 

Nessuna iniziativa propria è consentita 

 

 

Se in classe sono presenti più docenti 

almeno uno si disporrà avanti ed uno 

dietro. In caso di unico docente si disporrà 

davanti. Uscendo dall’aula non intralciare il 

deflusso eventuale di altre classi ed attendere 

che ci sia sufficiente spazio per immettersi 

in direzione dell’uscita di sicurezza o delle 

scale di emergenza 

 

 

Non è consentito portare con se durante 

l’evacuazione nessun oggetto che possa 

ostacolare il deflusso (zaini, borse, pc..), e 

non bisogna in nessun modo utilizzare o far 

utilizzare cellulari durante il deflusso delle 

persone 

 

 

Non correre e mantenere un’andatura 

tranquilla e a passo costante 

 

Se in classe sono presenti più docenti 

almeno uno si disporrà avanti ed uno 

dietro. In caso di unico docente si disporrà 

davanti. Uscendo dall’aula non intralciare il 

deflusso eventuale di altre classi ed attendere 

che ci sia sufficiente spazio per immettersi 

in direzione dell’uscita di sicurezza o delle 

scale di emergenza 

 

 

In caso di inciampo aiutare le persone in 

difficoltà 

 

Non correre e mantenere un’andatura 

tranquilla e a passo costante 

 

 

Quando si arriva al punto di ritrovo evitare 

di fermarsi all’ingresso dello stesso per 

facilitare l’arrivo di chi segue 

 

 

In caso di inciampo aiutare le persone in 

difficoltà 

 

 

Appena la situazione lo permette controllare 

se tutti i ragazzi presenti in aula siano riusciti 

a raggiungere il luogo di sicurezza 

 

Quando si arriva al punto di ritrovo evitare 

di fermarsi all’ingresso dello stesso per 

facilitare l’arrivo di chi segue 

 

 

Segnare sul foglio eventuali ragazzi non 

presenti al contrappello e avvisare 

immediatamente il gruppo di primo 

soccorso 
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Appena la situazione lo permette controllare 

se tutti i ragazzi presenti in aula siano riusciti 

a raggiungere il luogo di sicurezza 

 

Consegnare in qualsiasi caso il foglio della 

classe al rappresentante della dirigenza 

presente nella zona sicura (d.s., d.s.g.a., 

vicaria…..) 

 

 

Segnare sul foglio eventuali ragazzi non 

presenti al contrappello e avvisare 

immediatamente il gruppo di primo 

soccorso 

 

 

 

Attendere comunicazioni ufficiali da parte 

del personale addetto 

 

Consegnare in qualsiasi caso il foglio della 

classe al rappresentante della dirigenza 

presente nella zona sicura (d.s., d.s.g.a., 

vicaria…..) 

 

 

 

Attendere comunicazioni ufficiali da parte del personale addetto 

 

 
 

 

L’R.S.P.P. ing. Claudio Ciotola 
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PROTOCOLLO DI SICUREZZA PER DOCENTI 

 

(SOSTEGNO MATERIALE AD ALUNNI CON DEABULAZIONE ASSISTITA) 
 

INCENDIO TERREMOTO 

 

Si ricorda che in caso di incendio le strutture 

sono certificate per mantenere la prorpia 

integrita’ strutturale, il tempo e’sufficiente 

perche’ le persone preposte organizzino 

l’eventuale evacuazione o gli addetti 

antincendio intervengano per 

sedare le fiamme 

 

 

Durante la scossa proteggersi dalla possibile 

caduta di oggetti rifugiandosi sotto gli archi 

delle porte o con le spalle al muro su pareti 

non perimetrali. 

 

Potrebbe essere necessario l’evacuazione 

solo di parte della struttura (incendio 

localizzato), in questo caso attendere le 

informazioni che verranno comunicate dal 

personale autorizzato (personale di piano e 

tecnici di laboratorio) 

 

Attendere sempre il segnale di evacuazione. 

Se ci si trova in un piano con uscite di 

sicurezza senza barriere architettoniche 

(scale) seguire il piano di evacuazione. Se ci 

si trova in un piano con barriere 

architettoniche (scale) attendere 

l’evacuazione degli altri alunni e 

posizionarsi sul ballatoio della scala di 

emergenza, attendendo l’intervento della 

squadra di 

Primo soccorso. 

 

 

In caso di fumo aprire le finestre e tamponare le soglie delle porte con indumenti preferibilmente 

intrisi di acqua. 

 

 

Attendere sempre il segnale di evacuazione. 

Se ci si trova in un piano con uscite di sicurezza senza barriere architettoniche (scale) 

seguire il piano di evacuazione. Se ci si trova in un piano con barriere architettoniche 

(scale) attendere l’evacuazione degli altri alunni e posizionarsi sul ballatoio della scala di 

emergenza, attendendo l’intervento della squadra di 

Primo soccorso. 

 

 

L’R.S.P.P. ing. Claudio Ciotola 
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PROTOCOLLO DI SICUREZZA PER PERSONALE D’UFFICIO 

PROCEDURA di EVACUAZIONE 

 

Il compito principale del personale d’ufficio in caso di una emergenza è preoccuparsi dell’incolumità 

di persone estranee che siano presenti o in prossimità dell’ufficio stesso.  

In caso di incendio, se si avvista per primi le fiamme, bisogna comunicare immediatamente al 

centralino il luogo preciso.  

In caso di terremoto proteggersi sotto la propria scrivania durante la scossa.  

Non occupare i telefoni per contattare il centralino, sarà lo stesso a chiamare per ottenere 

informazioni.  

Prima dell’evacuazione il personale di ufficio salverà l’eventuale lavoro che stava svolgendo, 

spegnendo i pc, e seguirà le indicazioni per l’evacuazione.  

Nel caso in cui il personale d’ufficio appartenga ad un gruppo per l’emergenza (antincendio e primo 

soccorso) appena terminata la procedura di evacuazione si recherà all’ingresso principale della scuola.  

 

L’R.S.P.P. ing. Claudio Ciotola  
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PROTOCOLLO DI SICUREZZA PER COLLABORATORI SCOLASTICI AL CENTRALINO 

PROCEDURA di EVACUAZIONE 

 

Il compito principale dei collaboratori scolastici assegnati al centralino in caso di emergenza è 

mantenere in contatto tutte le parti coinvolte nelle operazioni di evacuazione e soccorso. 

Il personale di centralino in caso di emergenza non dovrà in alcun modo rispondere a telefonate che 

giungano dall’esterno. Dovrà attivarsi per contattare in sequenza il personale dei vari piani, chiedendo 

conferma sulla percorribilità delle vie di fuga. Ottenuta risposta contatterà in ordine prima la Dirigente 

Scolastica, in caso di non presenza in istituto, in successione la Vicaria, la D.S.G.A., l’R.S.P.P., 

A.S.P.P., i Preposti e l’R.L.S. Comunicherà la situazione delle vie di fuga e attenderà l’ordine 

eventuale di attivazione del segnale di evacuazione. 

Durante le fasi di evacuazione farà in modo di lasciare libero il telefono rispondendo solo a chiamate 

interne. 

Al termine del deflusso attenderà qualche minuto per ricevere informazioni dai piani e dagli uffici, 

ed in caso di persone in difficoltà comunicherà al personale di soccorso interno la situazione, per poi 

chiamare i soccorsi esterni. 

A questo punto potrà evacuare la struttura. 

L’R.S.P.P. ing. Claudio Ciotola 
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PROTOCOLLO DI SICUREZZA PER COLLABORATORI SCOLASTICI AL PIANO 

PROCEDURA di EVACUAZIONE 

 

Il compito principale dei collaboratori scolastici in caso di una emergenza è partecipare attivamente 

all’organizzazione di una eventuale evacuazione. 

In caso di incendio, se si avvista per primi le fiamme, bisogna comunicare immediatamente il luogo 

preciso al centralino. 

In caso di terremoto si deve trovare nell’immediato un posto sicuro dove proteggersi durante la scossa 

(es. banchi, cattedre, mettersi con le spalle su pareti non perimetrali). 

Non occupare i telefoni di piano per contattare il centralino, sarà lo stesso a chiamare per ottenere 

informazioni. 

Appena possibile al termine della scossa, verificare che le vie di fuga non siano ostruite da materiali 

che intralcino il passaggio, rimuovendole quando possibile. Attendere la chiamata dal centralino per 

comunicare il resoconto del controllo sulla percorribilità delle vie di fuga. 

In fase di evacuazione presidiare tutti gli incroci tra i corridoi, evitando che le persone possano 

imboccare vie di fuga errate. 

Al termine del deflusso controlleranno che tutti gli ambienti siano stati evacuati, e forniranno la 

posizione di persone eventualmente in difficoltà al centralino. Successivamente evacueranno lo 

stabile attraverso la porta di emergenza più vicina. 

Nel caso in cui collaboratore scolastico appartenga ad un gruppo per l’emergenza (antincendio e 

primo soccorso) appena terminata la procedura di evacuazione si recherà all’ingresso principale della 

scuola. 

 

L’R.S.P.P. ing. Claudio Ciotola 
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PROTOCOLLO DI SICUREZZA  

PER D.S., VICARIO, D.S.G.A., R.S.P.P., A.S.P.P, PREPOSTI E R.L.S. 

PROCEDURA di EVACUAZIONE 

 

Il centralino nell’ordine cercherà di contattare una delle figure del protocollo. 

Il compito della figura individuata è il coordinamento dell’emergenza e in nessun caso dovrà cedere 

questo incarico ad altra figura interna dopo che la procedura sarà iniziata. 

In caso di incendio, appena ricevuta comunicazione dal centralino dovrà immediatamente recarsi lì 

per coordinare il tutto. 

In caso di terremoto dovrà trovare un posto sicuro dove proteggersi durante la scossa (sotto una 

cattedra, con le spalle ad una parete non perimetrale), terminata la quale raggiungerà se possibile il 

centralino per coordinare la procedura. 

Una volta raccolte le informazioni provenienti dai piani, deciderà autonomamente se attivare 

l’evacuazione. 

Attenderà che la situazione sia sotto totale controllo e quindi evacuerà lo stabile. 

 

L’R.S.P.P. ing. Claudio Ciotola 
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